[Nombre de la Entidad Local]
[Dirección de la Entidad Local]
[Código Postal y Ciudad]
[Correo Electrónico]
[Teléfono]
Fecha: [dd/mm/aaaa]
A LA ATENCIÓN DE Dña. Lidia Calderón Sierra
Directora de la Agencia Extremeña de la Energía (AGENEX)
Avenida Antonio Masa Campos, 26
06011 Badajoz
ASUNTO Solicitud de Auditoría Energética y Plan de Mejora para la Concesión de Subvenciones
Yo, [nombre del alcalde] con DNI [numero del DNI], en calidad de alcalde de [nombre de la entidad local], 
SOLICITO
Que se facilite a este ayuntamiento la siguiente documentación para optar a las subvenciones destinadas a la realización de obras de eficiencia energética en edificios e infraestructuras vinculados a la prestación de servicios educativos, conforme a la normativa aplicable en Extremadura y susceptibles de ser cofinanciadas por la Unión Europea en el marco del programa FEDER 2021-2027 (Decreto 194/2025).
1. Auditoría energética realizada por la Consejería de Educación, Ciencia y Formación Profesional en el centro educativo [nombre del centro educativo]:
Les ruego que la documentación solicitada nos sea remitida a la mayor brevedad posible, a través de [correo electrónico], para poder cumplir con los plazos establecidos en la convocatoria de subvenciones.
Agradeciendo de antemano su colaboración, y quedando a la espera de su pronta respuesta, le envío un cordial saludo.
Atentamente,
[Firma digital del Alcalde]




[Nombre del Alcalde]
Alcalde de [Nombre de la Entidad Local]



Instrucciones de cumplimentación: 
1. El documento debe estar firmado con certificado de firma digital válido por el Alcalde de la Entidad Local.
2. El escrito en pdf firmado digitalmente será adjuntado y enviado por correo electrónico a la dirección agenex@agenex.org, con el Asunto: [Nombre del Centro, Localidad] - Solicitud de Auditoría Energética.
